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• Abschluss und Fragerunde



Arbeiten mit Citavi – ein Beispiel

• Ich bin Citavi-Autodidakt (kein Experte)
• Citavi hilft mir beim Sammeln und Ordnen meiner Literatur und den daraus gewonnen 

Informationen und Zitaten
• Meine Epoche ist das 19. und 20. Jahrhundert
• Andere Epochen (bzw. Themen) könnten andere Anforderungen an die eigene Literaturverwaltung 

stellen (z. B. in der Antike)



1. Citavi öffnen und Projekt anlegen

• Dokumente von der FSI-Internetseite runterladen

• Neues Projekt anlegen
• Name: Citavi-Workshop
• Aussuchen, ob Cloud- oder lokales Projekt



2. Struktur und Kategorien

• Kategorien können/sollten dem Inhaltsverzeichnis der Arbeit entsprechen
• Kategorien anlegen

(1) Linkes Segment (2) Rechtesklick / Symbol mit grünem Plus (3) Neue Kategorie 
• (1) Einleitung
• (2) Monographie
• (3) Sammelband-Beitrag
• (4) Quelle
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3.1 Literaturrecherche mit Citavi 
(Voreinstellungen)

1. Zugang zu E-Ressourcen
(1) Extra (Menüleiste oben) (2) Option (3) RSS / OpenURL (4) Zugang zu E-Ressourcen                  
(5) Über diese Organisation (6) Berlin Humboldt Universität

2. Recherche
(1) Extra (Menüleiste oben) (2) Optionen (3) Recherche (4) ISBN-Recherche                                   
(5) Datenbanken/Kataloge hinzufügen

• Berlin Humboldt Universität
• Berlin Freie Universität
• StaBiKat Berlin Staatsbibliothek
• KOBV Kooperativer Bibliotheksverbund Berlin-Brandenburg
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3.1 Literaturrecherche mit Citavi 
(Voreinstellungen)

1. Zugang zu E-Ressourcen
(1) Extra (Menüleiste oben) (2) Option -> RSS / OpenURL (3) Zugang zu E-Ressourcen                  
(4) Über diese Organisation (5) Berlin Humboldt Universität

2. Recherche
(1) Extra (Menüleiste oben) (2) Optionen (3) Recherche (4) ISBN-Recherche                                   
(5) Standort-Recherche (6) Datenbanken/Kataloge hinzufügen

• Berlin Humboldt Universität
• Berlin Freie Universität
• StaBiKat Berlin Staatsbibliothek
• KOBV Kooperativer Bibliotheksverbund Berlin-Brandenburg



2.1



2.2



2.3–2.6



3.2 Literaturrecherche mit Citavi 
(Recherchemöglichkeiten)

• Recherche von Zitationsinformationen
• Über die Recherche Funktion von Citavi 
• Über den Citavi-Picker im Browser
• Als RSI-Datei Export direkt von der Internetseite

• PDFs können bei Citavi über die Volltextsuche abgerufen werden
• Persönliche Meinung: Nur wenig Erfolg mit der Volltextsuche
• Suche die PDFs immer zusätzlich und binde sie selbst ein



3.3 Literaturrecherche mit Citavi 
(Recherchebeispiele)

1. Monographie

1. RIS-Format im JSTOR runterladen (Citavi-Picker)

2. Steidl, Katharina, Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte des Fotogramms im 19. Jh. (2019)

3. PDF beim JSTOR downloaden 

4. Information unter „Auflage“ löschen

2. Sammelband-Beitrag

1. DOI: https://doi.org/10.1007/978-3-658-20712-0_56-1

2. Müller, Kathrin Friederike, Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften, in: Handbuch Medien und 
Geschlecht. Perspektiven und Befunde der feministischen Kommunikations- und Medienforschung (2019)

3. Suche über „ISBN, DOI, andere ID“

4. Dann über „Volltext finden“ die PDF recherchieren

3. Quelle

1. Recherchieren-Button in Citavi anwenden

2. Bebel, August, Die Frau und der Sozialismus (1977)

3. Information unter „Auflage“ löschen

https://doi.org/10.1007/978-3-658-20712-0_56-1


4.1 Gruppen und Kategorien
(Gruppen erstellen)

1. Gruppen einrichten

(1) Listen (Menüleiste oben) (2) Gruppen (3) Neu (4) 1. Quellen (5) 2. Literatur 

2. Neue Gruppierung erstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten 
(3) Neue Gruppierung (grünes Plus) (4) Name: Quellen- und Literaturverzeichnis

3. Gruppen der Gruppierung zuordnen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten (4)
Abschnitt hinzufügen (grünes Plus) (5) Gruppen (6) Titel in dieser Gruppe (7) Dann im Auswahlbereich einmal 
Quellen auswählen und ok (8) wiederholen mit Literatur

4. Gruppierung einstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Quellen- und Literaturverzeichnis
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4.1 Gruppen und Kategorien
(Gruppen erstellen)

1. Gruppen einrichten

(1) Listen (Menüleiste oben) (2) Gruppen (3) Neu (4) 1. Quellen (5) 2. Literatur 

2. Neue Gruppierung erstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten         
(4) Neue Gruppierung (grünes Plus) (5) Name: Quellen- und Literaturverzeichnis

3. Gruppen der Gruppierung zuordnen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten (4)
Abschnitt hinzufügen (grünes Plus) (5) Gruppen (6) Titel in dieser Gruppe (7) Dann im Auswahlbereich einmal 
Quellen auswählen und ok (8) wiederholen mit Literatur

4. Gruppierung einstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Quellen- und Literaturverzeichnis
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4.1 Gruppen und Kategorien
(Gruppen erstellen)

1. Gruppen einrichten

(1) Listen (Menüleiste oben) (2) Gruppen (3) Neu (4) 1. Quellen (5) 2. Literatur 

2. Neue Gruppierung erstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten         
(4) Neue Gruppierung (grünes Plus) (5) Name: Quellen- und Literaturverzeichnis

3. Gruppen der Gruppierung zuordnen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten 
(4) Abschnitt hinzufügen (grünes Plus) (5) Gruppen (6) Titel in dieser Gruppe (7) Dann im Auswahlbereich 
einmal Quellen auswählen und ok (8) wiederholen mit Literatur

4. Gruppierung einstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Quellen- und Literaturverzeichnis
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4.1 Gruppen und Kategorien
(Gruppen erstellen)

1. Gruppen einrichten

(1) Listen (Menüleiste oben) (2) Gruppen (3) Neu (4) 1. Quellen (5) 2. Literatur 

2. Neue Gruppierung erstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten         
(4) Neue Gruppierung (grünes Plus) (5) Name: Quellen- und Literaturverzeichnis

3. Gruppen der Gruppierung zuordnen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Gruppierung erstellen/bearbeiten         
(4) Abschnitt hinzufügen (grünes Plus) (5) Gruppen (6) Titel in dieser Gruppe (7) Dann im Auswahlbereich 
einmal Quellen auswählen und ok (8) wiederholen mit Literatur

4. Gruppierung einstellen

(1) Zitation (Menüleiste oben) (2) Literaturverzeichnis gruppieren (3) Quellen- und Literaturverzeichnis
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4.2 Gruppen und Kategorien (Beispiel einsortieren)

• Quellen- und Literaturangeben zu Kategorien und Gruppen zuordnen
(1) Linkes Segment (2) (Alle) (3) Einen beliebigen Texte auswählen (4) Übersicht (Segment Mitte)                                        
(5) Gruppen und Kategorien zuordnen

Titel Gruppe Kategorie

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

Literatur Monographie

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften Literatur Sammelband-Beitrag

Die Frau und der Sozialismus Quelle Quelle



1



2



3
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4.2 Gruppen und Kategorien (Beispiel einsortieren)

• Quellen- und Literaturangeben zu Kategorien und Gruppen zuordnen
(1) Linkes Segment (2) (Alle) (3) Einen beliebigen Texte auswählen (4) Übersicht (Segment Mitte)                                        
(5) Gruppen und Kategorien zuordnen

Titel Gruppe Kategorie

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

Literatur Monographie

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften Literatur Sammelband-Beitrag

Die Frau und der Sozialismus Quelle Quelle



5. Wissenselemente

(1) Segment in der Mitte (2) Zitate, Kommentare …
(3.1) Neu (grünes Plus) (3.2) Zitatart auswählen (3.3) alle Angaben eintragen (Wichtig: Kategorie und Seitenzahl)
(4.1) Segment rechts (4.2) Text markieren (4.3) Zitatart in der oberen Menüleiste auswählen

Titel Wissenselement

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

1 x Satz in der PDF markieren
-> wörtliches Zitat (Seitenzahl, Kategorie angeben und 
formatieren)

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften 1 x Satz in der PDF markieren
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)

Die Frau und der Sozialismus 1 x Satz ausdenken
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)
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5. Wissenselemente

(1) Segment in der Mitte (2) Zitate, Kommentare …
(3.1) Neu (grünes Plus) (3.2) Zitatart auswählen (3.3) alle Angaben eintragen (Wichtig: Kategorie und Seitenzahl)
(4.1) Segment rechts (4.2) Text markieren (4.3) Zitatart in der oberen Menüleiste auswählen

Titel Wissenselement

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

1 x Satz in der PDF markieren
-> wörtliches Zitat (Seitenzahl, Kategorie angeben und 
formatieren)

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften 1 x Satz in der PDF markieren
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)

Die Frau und der Sozialismus 1 x Satz ausdenken
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)
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5. Wissenselemente

(1) Segment in der Mitte (2) Zitate, Kommentare …
(3.1) Neu (grünes Plus) (3.2) Zitatart auswäheln (3.3) alle Angaben eintragen (Wichtig: Kategorie und Seitenzahl)
(4.1) Segment rechts (4.2) Text markieren (4.3) Zitatart in der oberen Menüleiste auswählen

Titel Wissenselement

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

1 x Satz in der PDF markieren
-> wörtliches Zitat (Seitenzahl, Kategorie angeben und 
formatieren)

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften 1 x Satz in der PDF markieren
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)

Die Frau und der Sozialismus 1 x Satz ausdenken
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)



4.1



4.2–4.3



5. Wissenselemente

(1) Segment in der Mitte (2) Zitate, Kommentare …
(3.1) Neu (grünes Plus) (3.2) Zitatart auswählen (3.3) alle Angaben eintragen (Wichtig: Kategorie und Seitenzahl)
(4.1) Segment rechts (4.2) Text markieren (4.3) Zitatart in der oberen Menüleiste auswählen

Titel Wissenselement

Am Rande der Fotografie: Eine Medialitätsgeschichte
des Fotogramms im 19. Jahrhundert 

1 x Satz in der PDF markieren
-> wörtliches Zitat (Seitenzahl, Kategorie angeben und 
formatieren)

Frauenzeitschriften und Männerzeitschriften 1 x Satz in der PDF markieren
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)

Die Frau und der Sozialismus 1 x Satz ausdenken
-> indirektes Zitat (Seitenzahl und Kategorie angeben)



6. Zitationsstil

• Zitations-Datei: Humboldt-Universität_IfG_Version-1.ccs

1. Zitations-Datei ablegen 
(1) Windows (C) (2) Benutzer (3) Dein Benutzer (4) Dokumente (5) Citavi 6                                     
(6) Custom Citation Styles

2. Einstellen in Citavi
(1) Zitation (2) Zitationsstile (3) Humboldt-Universität_IfG_Version-1.ccs



7. Citavi und Word verbinden

• Wichtig: Das Citavi-Plugin muss bei Word installiert sein
• Am besten arbeitet man in Word mit Formatvorlagen
• Mann muss sein Citavi-Projekt mit der Word-Datei verbinden


	Mein erster �Citavi-Workshop
	Aufteilung
	Arbeiten mit Citavi – ein Beispiel
	1. Citavi öffnen und Projekt anlegen
	2. Struktur und Kategorien
	Foliennummer 6
	3.1 Literaturrecherche mit Citavi (Voreinstellungen)
	Foliennummer 8
	Foliennummer 9
	Foliennummer 10
	3.1 Literaturrecherche mit Citavi (Voreinstellungen)
	Foliennummer 12
	Foliennummer 13
	Foliennummer 14
	3.2 Literaturrecherche mit Citavi �(Recherchemöglichkeiten)
	3.3 Literaturrecherche mit Citavi �(Recherchebeispiele)
	4.1 Gruppen und Kategorien�(Gruppen erstellen)
	Foliennummer 18
	Foliennummer 19
	Foliennummer 20
	Foliennummer 21
	4.1 Gruppen und Kategorien�(Gruppen erstellen)
	Foliennummer 23
	Foliennummer 24
	Foliennummer 25
	Foliennummer 26
	4.1 Gruppen und Kategorien�(Gruppen erstellen)
	Foliennummer 28
	Foliennummer 29
	Foliennummer 30
	Foliennummer 31
	Foliennummer 32
	Foliennummer 33
	Foliennummer 34
	4.1 Gruppen und Kategorien�(Gruppen erstellen)
	Foliennummer 36
	Foliennummer 37
	Foliennummer 38
	4.2 Gruppen und Kategorien (Beispiel einsortieren)
	Foliennummer 40
	Foliennummer 41
	Foliennummer 42
	Foliennummer 43
	4.2 Gruppen und Kategorien (Beispiel einsortieren)
	5. Wissenselemente
	Foliennummer 46
	Foliennummer 47
	5. Wissenselemente
	Foliennummer 49
	Foliennummer 50
	Foliennummer 51
	5. Wissenselemente
	Foliennummer 53
	Foliennummer 54
	5. Wissenselemente
	6. Zitationsstil
	7. Citavi und Word verbinden

